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Presentacion.

En cumplimiento al capitulo V, articulos 23, 24 y 25 de la Ley General de Archivos (LGA)
publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 15 de junio de 2018, el H.
Ayuntamiento de Las Vigas de Ramirez, Ver., a través del area coordinadora de
archivos tiene a bien presentar su Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
para el ejercicio 2023.

El PADA es una planeacion institucional del Ayuntamiento que contempla una serie de
acciones de control y gestion de los procesos archivisticos a fin de lograr la
modernizacion y mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos
estableciendo estructuras normativas, técnicas y metodologicas para la mejora de los
archivos de tramite y concentracion.

El PADA contemplara la mejora en tres aspectos de trabajo:

e Estructural, donde se establecera el Sistema Institucional de Archivos con sus
areas de Coordinacion de Archivos, Unidad de Correspondencia u Oficialia de
Partes, Archivos de Tramite, Archivo de Concentracion y Archivo Histdrico, este
ultimo no sera instalado por tema presupuestal.

e Documental, donde se elaboraran, actualizaran y se pondran en uso los
instrumentos de control archivisticos que garanticen la organizacion,
clasificacion, transferencia y baja de los archivos del Ayuntamiento, de acuerdo
alaLGAYy; :

» Normativo, donde se aplicara la legislacion archivistica vigente y se desarrollaran
lineamientos y criterios para la correcta organizacion de los archivos.

H. Ayuntamientg
Constitucional
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|l. ELEMENTOS DEL PADA
1. Marco de referencia

El municipio de Las Vigas de Ramirez forma parte de los 212 municipios del estado de
Veracruz, y de acuerdo con la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Veracruz
en el Articulo 2. “El Municipio Libre es la base de la divisién territorial y de la organizacion
politica y administrativa del Estado. El Municipio Libre contara con personalidad juridica
y patrimonio propios, sera gobernado por un Ayuntamiento Yy no existira autoridad
intermedia entre éste y el Gobierno del Estado.” (2022)

En acorde con lo anterior, el municipio de Las Vigas de Ramirez, Veracruz, en la
presente administracion periodo 2022-2025, se encuentra gobernada por un
Ayuntamiento integrado por un presidente Municipal, Sindica Municipal y Regidor Unico
Municipal, esta administracién se encuentra estructurada por 33 areas generadoras de
archivos en diferentes tramites y servicios, en este afio 2023 se conformé el sistema
interinstitucional de archivos, integrado por una coordinacién de archivo suscrita
directamente a la Secretaria del Honorable Ayuntamiento, responsable de archivo en
tramite, responsable de archivo en concentracion, responsable de correspondencia y
enlaces de unidades administrativas de archivo.

El Ayuntamiento como ente publico debe cumplir con una actividad archivistica, para
garantizar a toda persona el derecho al libre acceso de |a informacién plural y oportuna,
asi como a buscar, recibir y difundir informacion e ideas de toda indole. Sin embargo, el
municipio de Las Vigas de Las Vigas de Ramirez, debido a la desorganizacion de
archivos que presentaron las administraciones pasadas, esta administracién presenta \xinos
deficiencia de los instrumentos de control archivistico, lo que ocasiona una dificultad S
la localizacién de la informacién al no contar con los instrumentos de consulta é“
inventarios documentales, ocasionando desorden en la documentacion. % %‘-

; “;@L‘;\ o]

ey "—1

Por tal motivo y en cumplimiento de la Ley General de Archivos, el médico José de=srgze>
Jesus Landa Hernandez, presidente municipal instalé el sistema institucional rlj%-umamienm
archivos el 27de enero de 2023 con lo cual se inician los trabajos para la organizaci9q,stitucional

de archivos.
. PRESIDENCIA
@?ég&?rdﬁﬁgas de Ramirez, Ver,

El presente Plan Anual de Desarrollo Archivistico tiene la finalidad \d??
’ i acién 2022-2025

actividades para el cumplimiento de la organizacién de archivos de & Y

2022-2025 de Las Vigas de Ramirez, \Ver, mediante ol conjunto de cc ogly do
meétodos para el tratamiento de los documentos y de los archivos. Sy o
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2. Justificacion

La principal razon de llevar a cabo la organizacion del Archivo municipal es con el fin de
cumplir con lo estipulado en la Ley General de Archivos, contar con instrumentos de
control archivistico que garanticen la conservacion y el acceso a la informacién publica
que genere el ente publico municipal.

La inversién que se realice vale totalmente la pena, pues se contard con informacion
organizada y accesible e identificable en todo momento, lo que reducira horas hombre,
costo ademas de agilizar las solicitudes de informacion publica.

El impacto a corto plazo la organizacion de los archivos de las dreas generadoras de
informacién, a mediano plazo identificar y agilizar el acceso la informacién publica, dar
cumplimiento a las obligaciones de transparencia, a largo plazo contar con un archivo
organizado, que sirva de base para dar seguimiento la siguiente administracion, ademas
de que le facilitaria el acceso a la informacion de la presente administracion.

Esta administracion esta muy interesada en ser uno de los municipios que tenga un
archivo organizado con sus respectivos instrumentos de control archivistico, ademas
que cumpla con los principios de conservacion, procedencia, integridad, disponibilidad
y accesibilidad, garantizando la organizacion, conservaciéon y preservacién de los
archivos con el objeto de respetar el derecho a la verdad y el acceso a la informacién
contenida en los archivos, asi como fomentar el conocimiento del patrimonio documental
del municipio.

3. Objetivos
3.1 Objetivo general

preservacion de los archivos y el acceso a la informacion plblica contenida erf|as
archivos. \S

Crear las estructuras y herramientas archivisticas para garantizar la conserv

H. Ayuntamiento
- Objetivos espeCiﬁcos Constitucional

! i SIDENCIA
Instalar el sistema institucional de archivos del Ayuntamiento; PRES! i
jgas de Ramirez, Ver,

e Conformar un grupo interdisciplinario en términos de las disposiclénes) )’ .5
reglamentarias, que coadyuve en la valoracién documental; &\,

= Capacitar al personal de las unidades administrativa de archiveg, -paya
desempefio en las actividades de archivo; R

\ g . SXerisy g
e Elaborar instrumentos de control archivistico, para organizar los @j_ﬁes;
* Obtener equipo y mobiliario para eficientizar los trabajos de la organizacién del

archivo; UNID
. Hid ol & LT il TRA 1A
| “Av. Hidalgo no:4 Cel. Centro oy : ' - e :
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e Fomentar el conocimiento del patrimonio documental del municipio, para consulta
e interés de la ciudadania;

e Promover el desarrollo de infraestructura y equipamiento para la gestion
documental y administracién de archivos.

4. Planeacion
4.1 Requisitos

Conforme a un cronograma de actividades se dara inicio a la integracién del grupo
interdisciplinario, y la formulacion de las reglas de operacion, como de igual manera
llevar a cabo capacitaciones y asesorias a las areas operativas, con la finalidad de que
cada area realice la organizacion de archivos, mediante la implementacion de los
instrumentos de control archivistico, instrumentos de consulta, e inventarios
documentales.

Mediante una capacitacion a las areas operativas dar a conocer claramente la
necesidad de la organizacion de los archivos, y asi mismo a través de las areas
operativas identificar la situacion actual de los archivos, levantando un diagnostico de
los archivos del ente municipal, sirviendo de base para el cumplimiento de los objetivos.

i}

\\I'_\'.\“ 0§ 1

%)

4.2 Alcance

W[-‘l',r

Operar el sistema institucional de archivos;

Confor_mar el grupo interdisciplinario para garantizar la valoracién documental™ e [M{’@,ﬁ
las series; i
e Elaborar e implementar en las areas operativas los instrumentos de conpfraluntamiento
archivistico y promover la integracion de los instrumentos de consulta; Constitucional
* QOrganizar acervos documentales en concentracion; ~
- PRESIDENGIA
Las Vigas de Rami 1‘01, Ver.
4.3 Entregables 2022-2025

» Nombramientos, designaciones y acta de instalacion del Sistema institucional de
Archivo;

e Acta de integracion del grupo interdisciplinario; :
e Reglas de operacion; 3 \&’ -
e . . M . . "'j ¥ A
* Acta de reunion del grupo interdisciplinario; \;f W) :
® Frograma Anual de Desarrollo Archivistico 2023, P /ﬁ
: -&\,@‘sﬁ\\]'%“,@
e [Informes de avance;
e Diapositivas;
e Constancias de capacitacion; UNIDAD
¢ Constancias del Registro Nacional de Archivos; 2 ZS
» _Registro simple de series documentales; "
LAy, Hidalge no.4. €al, Centra Ly Al e "
CP 91330, Las Vigas de Ramirez, Ver. ' 505'5‘;;‘2‘; ’;‘é‘;g'm?“
Tel. 282 831 4221 ' ! | 55 VIGAS, DE eafesz
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e Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica;
» Fichas técnicas de valoraciéon documental; y

¢ Catalogo de Disposicién Documental;

4.4 Actividades
Actividad Descripcion
Gestionar ante el titular del sujeto obligado los
1. Solicitar los nombramientos de los | nombramientos del titular del &rea

integrantes del sistema institucional de
archivos

coordinadora de archivos y los responsables
de la unidad de correspondencia, archivo de
concentracion y, en su caso archivo histdrico

2. Solicitar la designacién de los

responsables de archivo de tramite

Gestionar ante el titular de cada unidad
administrativa la designacion del responsable
de archivo de tramite

3. Elaborar el acta de instalacién del
sistema institucional e integracion del
grupo interdisciplinario

Integrar el acta de instalaciéon del sistema
institucional e integracién  del grupo
interdisciplinario y ponerla a revisién ante eI

area correspondiente S

‘-"‘!{

4. Gestionar el acto de instalacién del SIA y
GIA ante el titular del sujeto obligado

Promover ante el sujeto obligado el actq;d v
instalacion del SIA y GIA y convocar aﬂg&:o
areas correspondientes

5. Elaborar el programa anual de desarrollo

archivistico s y g
a los sefialamientos técnicos en la matefig I 4
6. Elaborar  controles de  avance | Integrar los registros del desarrollo dé“58"
archivistico actividades programadas en el PADA

b de Rapie
2022-2025

7. Elaborar las reglas de operacién del
grupo interdisciplinario

Disefar las reglas que regulen el
funcionamiento del grupo mterdlsmpllnarlp\u §

-Av. Hidalgo ne.4 Col. Centio
CP 91330, Las Vigas da Ramirez, Ver.
Tal, 282 831 4221

www.lasvigas.gob.mx
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Convocar y administrar las reuniones de
trabajo de los integrantes del grupo, asi como
las actas que se elaboren

8. Administrar las reuniones de trabajo del
grupo interdisciplinario

9. Disenar contenidos para la imparticion | Elaborar diapositivas y material didactico para
de cursos en materia de gestion | los cursos y asesorias técnicas, asi como las
documental y organizacion de archivos | constancias de capacitacién

10. Brindar capacitaciones y asesorias | Impartir cursos en materia de archivos a cada
técnicas al personal del sujeto obligado | unidad administrativa del sujeto obligado

Realizar el tramite de registro del sujeto
obligado ante el AGN en la plataforma
nacional

11. Inscribir al sujeto obligado en el Registro
Nacional de Archivos

12. Identificar las series documentales | Supervisar y orientar al personal para la

producidas por las unidades | identificacion de los procesos administrativos
administrativas que realizan sus areas

i . Analizar  las ropuestas de  series
13. Analizar e integrar el cuadro general de prop

documentales e integrar el cuadro general de

clasificacion archivistica oo s
clasificacion archivistica

Supervisar la elaboracion de las fichas
técnicas de  valoracion  documental
producidas en las unidades administrativas <,

~
=
o

14. Elaborar las fichas técnicas de
valoracion documental

Tty
Elaborar el catdlogo de dtspos;cuﬁp, ;
documental, asi como los demas puntos qu.&
integran los instrumentos de control
archivistico y presentarlos para autorlzaclgn
ante el grupo interdisciplinario

15. Integrar y autorizar el catalogo de
disposicion documental

Ct
PRESIDEN
4.5 ReCUI'SOS Las Vigas<ile Ramires, Ver.

2022-2025
4.5.1 Recursos Humanos 2029

En lo referente a recursos humanos se cuenta con las areas gpi { para realizar

I0s trapajos en relacion con la organizacion de archivos.

1. Secretaria de Honorable Ayuntamiento tendra las atribuciones de v:%llar administrar
y supervisar el funcionamiento del archivo Municipal, asegurdN#8°su permanente
actualizacion, sistematizacién y debido resguardo. Asi mismo, el dﬁi%aﬁa disciplina
del archivo municipal. TRANSPAR

Av. Hidalgo no.4 Col. Centrg e it
CP 91330, Las Vigas de Ramirez, Ver ‘ _soB\EE:"‘O o
Tel. 282 831 4221 g
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2. Titular del area coordinadora de archivos:

a) Coordinar la elaboracion los instrumentos de control y de consulta archivisticos,

b) Validar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico,

c) Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacion y
conservacion de archivos,

d) Coordinar las actividades destinadas a la modernizacién y automatizacion de
los procesos archivisticos,

e) Capacitar y brindar asesoria técnica para la operacion de los archivos.

f) Horario de 9:00 hrs., a 15:00 hrs.

3. Responsable de archivo en tramite, uno por cada unidad administrativa del

Ayuntamiento:

a) Supervisar que los servidores publicos de la Direccion integren y organicen los
documentos de archivo que produzcan o reciban en el ejercicio de sus funciones
en expedientes identificados por asunto y éstos se clasifiquen de acuerdo al \
cuadro general de clasificacion archivistica. También que elaboren los
inventarios documentales de sus expedientes y resguarden la informacién que
haya sido clasificada como reservada.Colaborar en la elaboracién de los
instrumentos de control archivistico, laborar acorde con los criterios y
recomendaciones determinados por el area coordinadora de archivos

b) Realizar las transferencias primarias al archivo de concentracion.

¢) Horario de 9:00 am., a 15:00 hrs.

i

4. Responsables de archivo en concentracion: SUNDOS

a) Colaborar en la elaboracion de los instrumentos de control archivistico, 3\“(-. ’

b) Recibir las transferencias primarias y brindar servicios de préstamo y corgsuﬂ;a(

a las unidades o areas administrativas productoras, #%

c) Gestionar ante el area coordinadora de archivos la baja de documentos

hayan vencido su plazo de conservaciéon en archivo de Concentracién
acuerdo al CADIDO,

d) Publicar al final de cada afio los dictdmenes y actas de baja documen{g‘t“"“"""e"“t

18 mm i)
transferencia secundaria, realizar la transferencia de documentos con valo &%L'

histérico al Archivo Histérico. PRES! CI
e) Horario de 9:00 am., a 15:00 hrs. Las Vigas de n.umﬁ
20222025
5. Responsable de la unidad de correspondencia: & \*‘“”:\g ,
a) Administrar la recepcion, seguimiento y despacho de la com"tfi HGAG "’n_ oficial del

Ayuntamiento
b) Horario de 9:00 am. a 15:00 hrs.

UNIDAD
DE
TRANSPARENCIA
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4.5.2 Recursos materiales Sega
e Gestionar un espacio para organizacion del archivo; %éig‘ﬁﬁ\
e 2 equipos de computo; TR
° Impr’esora, —
e Escaner; DE
e Disco du’ro de almacenamiento; TRANSPARENCIA
e Estanteria;
e (Cajas para archivo y OBIERNO MUNICIPAL
» Papeleria (hojas tamafio carta, folders ecopress, hilos para coceggithive; tinta

para impresora, marcadores de aceite).
e Acceso a internet

4.6 Tiempo de implementacién
4.6.1 Cronograma de actividades 2023

Las actividades del PADA se tienen programas a realizar en un periodo de 12 meses,
es decir, de enero a diciembre del afio 2023.

R R R A O = - T e W RO (e e
1)  Solicitar los nombramientos de los integrantes del
sistema institucional de archivos
2) Solicitar la designaciéon de los responsables de Ensro
archivo de tramite
3) Elaborar el acta de instalacion del sistema
institucional E integracion del grupo Enero
interdisciplinario
4) Gestionar el acto de instalacion del SIA y GIA ante Enero
el titular del sujeto obligado
5) Elaborar el programa anual de desarrollo Enero
archivistico Las Viffas deTfamirez, Ver.
6) Elaborar controles de avance archivistico Marzo 2022-2025
7) Elaborar las reglas de operacion del grupo Marzo
interdisciplinario
8) Administrar las reuniones de trabajo del grupo Marzo
interdisciplinario
9) Disefar contenidos para la imparticién de cursos Marzo
en materia de gestion documental y organizacién
de archivos
10) Brindar capacitaciones y asesorias técnicas al | Marzo — Junio -Septiembre-
personal del sujeto obligado Noviembre
11) Inscribir al sujeto obligado en el Registro Nacional Septiembre
de Archivos

' ‘Av:Hidalgo no4 . Col, Centro
' CP 91330, Las Vigas de Ramirez, Ver. /
Tel. 2832 831 4221 : i 10
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12) Identificar las series documentales producidas por | junio
las unidad administrativas
13) Analizar e integrar el cuadro general de | Julio
clasificacién archivistica
14) Elaborar las fichas técnicas de valoracién | Julio
documental
15) Integrar y autorizar el catalogo de disposicion | Agosto
documental

4.7 Costos

Los costos se determinaran de acuerdo a los gastos efectuados en el transcurso del
tiempo, mediante se desarrollen las actividades a través del recurso humano y asi
mismo, considerando la aprobacion de adquisicion de los recursos materiales.

Il. ADMINISTRACION DEL PADA

1. Planificar las comunicaciones
1.1 Reportes de avances

\\\“U.\ ;,/.

La comunicacion para realizar las actividades de organizacion del archivo mumcnpal;
temas de capacutacuones se dara medlante la coordmacton de archivos, mantenlen

operativas y grupo interdisciplinario. El reporte de avances se realizara de manera“xx,w_. ;-.;_‘
mensual a través de informes por parte de las areas operativas, y asi el coordinador de
archivos analizara el avance de los resultados, areas de oportunidad y problematicds Ayuntamignto
presentadas, esto con la finalidad de toma de decisiones y avance en el cumplimientd’ ““5““‘“ al

de los objetivos. PRES jCIEA

- Las Ge
1.2 Control de cambios ® 2022-2025

Mediante los reportes de avance trimestrales se identificara si el area operativa esta
trabajando de manera correcta en la organizacion de archivos, si se identifica deficiencia
por parte del area operativa, se mformara al dlrector o} the“ é@a,rea para proponer

5 i y, se identificara si

DE
TRANSPARENC!A
Av.-Hidalgo no.4. Col. Centro

CP 91330, Las Vigas de Ramirez, Ver, iy GOBIERNO MUNICIPAL
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2. Planificar la gestion de riesgos.
2.1 ldentificacion de riesgos

Realizar procesos de inspecciones en los espacios de archivo de cada area y del archivo
municipal para identificar y evaluar las amenazas que obstaculicen o impidan el
cumplimiento de los objetivos del PADA. Mediante el proceso de inspeccién verificar
que amenazas pueden impedir el cumplimiento de los objetivos del PADA, entre estas
amenazas se pueden encontrar las siguientes:

e Espacio reducido del archivo en concentracién, dificultando realizar las
actividades de manera eficiente.

e Cajas de archivo deficientes y en mal estado;

e Humedad en los cuartos de archivo;

e |nstalaciones eléctricas en mal estado;

¢ Plagas que puedan destruir el archivo,

* Falta de capacitacion a las areas operativas

 Areas operativas son bajos resultados y

e Falta de responsabilidad de las areas operativas. NS
2.2 Analisis de riesgos g

Mediante los informes trimestrales y a través de los procesos de inspeccion &e-/1"
detectaran los riesgos para su posterior analisis y buscar solucion. ‘

H. Ayun
2.3 Control de riesgos Constitucien
i _ ) _ y PRESIDENCIA
Una vez identificado los riegos, se propondré estrategias de solucién, y se recurrl(‘?‘g_e :
manera oficial a quien corresponda para atacar la amenaza de riesgo. “"i},gz_;fggg't't- Ver.
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lll. MARCO NORMATIVO
Se menciona la relacion de la normatividad aplicable para la organizacion de archivos,
Sistema Institucional de archivos, instrumentos de control archivistico, instrumentos de
consulta y grupo interdisciplinario de archivos.

e Ley General de Archivo;

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica;

e Ley Numero 875 de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el
estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

e Lineamientos para que el archivo general del estado emita el dictamen de
validacion de los instrumentos de control archivistico, de los sujetos obhgadosaa\“””‘ 7.
del poder ejecutivo del estado de Veracruz;

e Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos;

e Lineamientos para Catalogar, Clasificar y Conservar los Documentos y la

Organizacion de Archivos. - Aypritargiiento

e Reglamento interno municipal de Las Vigas de Ramirez PRESIDENCIA
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IV. GLOSARIO

Archivo: Al conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por los sujetos
obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con independencia del soporte,
espacio o lugar que se resguarden.

Archivo de Concentracién: Al integrado por documentos transferidos desde las areas
o unidades productoras, cuyo uso y consulta es esporadica y que permanecen en él
hasta su disposicion documental.

Archivo de Tramite: Al integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y
necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones de los sujetos obligados

Archivo Histérico: Al integrado por documentos de conservacion permanente y de
relevancia para la memoria nacional, regional o local de caracter publico.

Area Coordinadora de Archivos: A la instancia encargada de promover y vigilar el
cumplimiento de las disposiciones en materia de gestién documental y administracion
de archivos, asi como de coordinar las areas operativas del sistema institucional de
archivos.

Areas operativas: A las que integran el sistema institucional de archivos, las cuales, ,
son la unidad de correspondencia, archivo de tramite, archivo de concentracion yep.si .
i /6

caso, historico. & ,(

el

Catalogo de Disposicion Documental: Al registro general y sistematico que estabiece
los valores documentales, la vigencia documental, los plazos de conservacion
disposicion documental.

Conservacion de archivos: Al conjunto de procedimientos y medidas destinados a |
asegurar la prevencion de alteraciones fisicas de los documentos en papel-§ M CIA
preservacion de los documentos digitales a largo plazo. Las Vigas de Ramirez, Ver

20222025
Cuadro General de Clasificacién Archivistica: Al instrumento técnico que refleja la
estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones de cada sujeto
obligado.

Expediente: A la unidad documental compuesta por documentos de archivo, ordenados

y relacionados por un mismo asunto, actividad o trérm‘teuﬁg %{sujetos obligados.
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Ficha Técnica de valoracion: Al instrumento que permite identificar, analizar y
establecer el contexto y valoracion de la serie documental.

Grupo Interdisciplinario: Al conjunto de personas que debera estar integrado por el
titular del area coordinadora de archivos; la unidad de transparencia: los titulares de las
areas de planeacion estratégica, juridica, mejora continua, érganos internos de control
o sus equivalentes; las areas responsables de la informacién, asi como el responsable
del archivo histdrico, con la finalidad de coadyuvar en la valoracién documental.

Instrumentos de Control Archivistico: A los instrumentos técnicos que propician la
organizacion, control y conservacion de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo
vital que son el cuadro general de clasificacion archivistica y el catalogo de disposicion
documental.

Instrumentos de consulta: A los instrumentos que describen las series, expedientes o
documentos de archivo y que permiten la localizacion, transferencia o baja documental;

Inventarios documentales: A los instrumentos de consulta que describen las series
documentales y expedientes de un archivo y que permiten su localizacién (inventario
general), para las transferencias (inventario de transferencia) o para la baja documental
(inventario de baja documental).

Sujetos obligados: A cualquier autoridad, entidad, 6rgano y organismo de los Poderegs
Legislativo, Ejecutivo y Judicial, érganos auténomos, partidos politicos, fideicomisas.y
fondos publicos; asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza
recursos publicos o realice actos de autoridad de la federacion, las entidades federativas:
y los municipios, asi como a las personas fisicas o morales que cuenten con archives: .1~
privados de interés publico. i s
Valoracién documental: A la actividad que consiste en el analisis e identificacion §&* it cional |
los valores documentales; es decir, el estudio de la condicién de los documentdgfggs; gm
les confiere caracteristicas especificas en los archivos de tramite o concentracion, o
evidénciales, testimoniales e informativos para los documentos histéricos, 0311‘"’"",ﬂfﬂ‘é‘ji’""" Ve
finalidad de establecer criterios, vigencias documentales Y, en su caso, plazos de -
conservacion, asi como para la disposicién documenta.

Vigencia documental: Al periodo durante el cual un docurggpso de archivo mantiene
sus valores administrativos, legales, fiscales o contabgeg‘ -de'conformidad con las

disposiciones juridicas vigentes y aplicables. Y i
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V. HOJA DE CIERRE

El presente Plan Anual de Desarrollo Archivistico fue elaborado por la coordinacion de
archivos, y autorizado por el presidente municipal del H. Ayuntamiento de Las Vigas de
Ramirez el 30 de enero del 2023.

Elaboré
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L.A.E. Bernardino Santiago Hernandez ]
Jefe de la Unidad de Transparencia y Acceso a la infomﬁ&!m#i’ikgica del H.
Ayuntamiento de Las Vigas de Ramirez'> ™"
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Lic. Karen Joscelin Hernandez Becerra
Coordinadora de Archivos del H. Ayuntamiento de Las Vigas de Ramirez
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Médico José de Jests Land

da Hernandez
Presidente del H. Ayuntamignto,de.L.as,Vigas de Ramirez, Ver.
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